Zarzadzenie nr 58/2019/2020
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 7 maja 2020 r.

w sprawie wytycznych dotyczacych organizacji procesu ksztalcenia oraz trybu przeprowadzania
i organizacji egzaminow dyplomowych w formie zdalnej, a takze dostosowania organizacji roku
akademickiego 2019/2020 w okresie zagrozenia wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust 2 pkt 2) oraz art. 50 ust. 1 i art. 51 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r., poz. 85 z p6zn. zm.) w zw. z art. 76a ust. 1
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r., poz. 85 z
pézh. zm.), art. 79 ust. 7 ustawy z dnia 16 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych instrumentach wsparcia w
zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 (Dz.U. z 2020 r., poz. 695) oraz § 1 ust. 3 1§
2 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania niektorych podmiotow systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 z dnia 23 marca 2020 r. (Dz.U. z 2020
r.poz., 511 z pézn. zm.)

zarzadzam,

co nastepuje:

§1
1. Zarzadzenie reguluje sposob przeprowadzania zaliczen i egzaminéw oraz sposob realizacji zajgc,
ktore nie zostaty w czesci lub w cato$ci przeprowadzone w semestrze letnim 2019/2020.
2. Zarzadzenie zmienia organizacj¢ letniej sesji egzaminacyjnej i poprawkowej w roku akademickim
2019/2020.
3. Zarzadzenie ustala sposob organizacji i przeprowadzania egzaminow dyplomowych w trybie
zdalnym w okresie zagrozenia wirusem SARS-CoV-2

§2
1. Zajecia dydaktyczne w roku akademickim 2019/2020 do 16 czerwca 2020 r. prowadzone sg
jedynie w formie zdalnej.
2. Sesja egzaminacyjna w semestrze letnim odbywa si¢ w terminie od 17 czerwca do 18 wrze$nia
2020 r. Sesja poprawkowa realizowana bedzie w terminie od 19 do 30 wrzeénia.

§3
1. Zajecia dydaktyczne wymagajace bezposredniego udzialu studentéw, ktére nie mogly zostaé
zrealizowane w czeg$ci lub w catosci semestrze letnim 2019/2020 moga by¢ realizowane do 11
wrzesnia 2020 r. w terminach ustalonych pomigdzy prowadzacym, starosta roku i planista oraz
zgloszone do zastepey ds. ksztalcenia.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytiojygu2tg

. Zajgcia dydaktyczne, ktore nie zostang zrealizowane w semestrze letnim 2019/2020 zostajg
przeniesione-na rok akademicki 2020/2021. W takim przypadku studenci otrzymuja bezptatny wpis
warunkowy. Zgode w tym zakresie wydaje dyrektor kolegium. Wpis warunkowy otrzymany w tej
sytuacji nie bedzie wliczany do puli przystugujacych studentowi wpiséw zgodnie z paragrafem 35
Regulaminu Studiéw wprowadzonego Uchwata Nr 92/2018/2019 Senatu UKW z dnia 25 kwietnia
2019 r., a po dniu 01.10.2020 r. zgodnie z paragrafem 37 Regulaminu Studiéw wprowadzonego
Uchwata Nr 25/2019/2020 Senatu UKW z dnia 26 kwietnia 2020 r.

. Zaliczenia zaje¢ objetych wpisem warunkowym oraz ro6zniC programowych, ktére miaty zostaé
rozliczone do konca roku akademickiego 2019/2020 nalezy dokona¢ do 18.09.2020 r.

. Na wniosek promotora studenci ostatniego roku studiow, ktorzy przygotowuja prace dyplomowe w
formie projektu lub badan prowadzonych na terenie Uniwersytetu, moga z zachowaniem
bezpieczenstwa i rezimu sanitarnego od dnia 25 maja 2020 r., za zgoda zastepcy ds. ksztatcenia,
realizowa¢ prace na terenie uczelni. Informacje o osobach uprawnionych do korzystania
z pomieszczen uczelni w zwigzku z przygotowywaniem pracy dyplomowej sekretariat jednostki
przekazuje do Kanclerza UKW.

§4
Zaliczenia i egzaminy letniej sesji egzaminacyjnej moga odbywaé si¢ w formie stacjonarnej
lub zdalnie. Dopuszcza si¢ zmiang metod i kryteriow oceniania w stosunku do zapisanych
w sylabusie zaje¢, o ktorej nalezy poinformowac¢ studentow.
Zaliczenia 1 egzaminy zaje¢ zakonczonych zdalnie moga odbywaé si¢ w formie stacjonarnej
w terminie od 17 czerwca 2020 r. z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i rezimu sanitarnego oraz
zdalnie w formie ustalonej przez prowadzgcego ze starosta roku, w terminie poprzedzajacym
termin rozpoczecia sesji egzaminacyjnej
Zaliczenia i egzaminy zaje¢ wymagajacych bezposredniego udzialu studentéw odbywaja sie po
ich zakonczeniu, nie p6zniej jednak niz do konca sesji letniej, w terminach uzgodnionych przez
prowadzacego ze starostg roku oraz zgtoszonych do zastepcy ds. ksztatcenia.
Za odpowiedni rozklad zaliczen i egzamindow w sesji oraz zachowanie bezpieczenstwa i rezimu
sanitarnego odpowiada zastgpca ds. ksztatcenia we wspotpracy z Kanclerzem UKW.
Studenci, ktorzy ze wzgledow bezpieczenstwa (np. cudzoziemcy, osoby z grup ryzyka) nie moga
zglosi¢ si¢ na zaliczenie lub egzamin przeprowadzany w formie stacjonarnej razem z grupa,
kieruja wniosek do prowadzacego. Wspoélnie z prowadzacym ustalaja termin i form¢ egzaminu,
ktory za zgoda zastepcy ds. ksztatcenia moze by¢ przeprowadzony w innym terminie lub w formie
zdalnej.
Termin przeprowadzanego zdalnie egzaminu, prowadzacy zglasza zastgpcy ds. ksztalcenia.
Egzaminy ustne realizowane on-line musza by¢ przeprowadzane wyltacznie z wykorzystaniem
ustugi MS Teams i rejestrowane przez prowadzacego.

§5

. W okresie zagrozenia wirusem SARS-CoV-2 egzaminy dyplomowe mogg by¢ przeprowadzane
w trybie zdalnym tj. w ramach synchronicznego kontaktu, w ktorym student oraz komisja
uczestniczg w egzaminie w tym samym czasie, ale w roznych miejscach — w drodze rejestrowanej
wideokonferencji internetowej odbywanej wylacznie za pomocg ustugi Microsoft Teams.

. Egzaminy, o ktorych mowa w ust. 1, mogg odbywa¢ si¢ tylko pod warunkiem, ze zaréwno
przystepujacy do nich studenci, jak 1 czlonkowie komisji majg techniczng mozliwosé
uczestniczenia w tych egzaminach w trybie zdalnym w sposob okreslony w niniejszym
zarzadzeniu.

. Termin egzamindéw przeprowadzanych w trybie zdalnym ustalaja w porozumieniu z dyrektorem

kolegium, zastepca ds. ksztatcenia, kierownik dziekanatu oraz przewodniczacy komisji.



§6

1. Egzamin w trybie zdalnym odbywa si¢ na wniosek studenta skierowany z jego studenckiego adresu
e-mail (login@student.ukw.edu.pl) do dyrektora kolegium za posrednictwem promotora.

2. Po otrzymaniu wniosku studenta promotor wypetnia formularz rejestracji pracy dyplomowej,
proponuje termin egzaminu uzgodniony ze studentem, nastgpnie przesyta wniosek i formularz
rejestracji pracy mailowo do dyrektora kolegium, ktéry niezwlocznie powiadamia zastepce ds.
ksztatcenia 0 egzaminie planowanym w formie zdalnej.

3. Przestanie przez promotora formularza rejestracji jest rownoznaczne z przyjeciem przez niego
pracy i zaliczeniem seminarium, ktoérego dokonuje promotor poprzez wpis do systemu USOSweb.

4. Zastepca ds. ksztalcenia po zaakceptowaniu terminu i ustaleniu mozliwo$ci zorganizowania

egzaminu zdalnego z powotanym przez dyrektora kolegium przewodniczacym komisji

egzaminacyjnej, ustala w porozumieniu z kierownikiem dziekanatu jego termin.

Po otrzymaniu formularza rejestracji dziekanat rejestruje prace studenta w systemie USOS.

6. Po zarejestrowaniu pracy dyplomowej student wciggu dwoch dni wprowadza do Archiwum Prac
Dyplomowych (APD):

a) wersje elektroniczng pracy dyplomowej w postaci spakowanej w jednym pliku archiwum
(ZIP, RAR, 72), wraz z zeskanowanym oswiadczeniem;

b) streszczenie pracy dyplomowej w jezyku polskim albo w jezyku pracy i w jezyku polskim;

c) stowa kluczowe pracy dyplomowej w jezyku polskim albo w jezyku pracy i w jezyku
polskim.

7. Po wprowadzeniu przez studenta do APD danych, o ktorych mowa w ust. 5, promotor oraz
recenzent postepuja zgodnie z § 3 zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia
9 grudnia 2019 r. w sprawie zasad sktadania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem
systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) oraz sprawdzania prac dyplomowych
z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA).

8. Promotor zobowiazany jest do zlozenia w dziekanacie podpisanego raportu z antyplagiatowego
badania pracy dyplomowej w terminie nie p6zniej niz 14 dni po egzaminie.

9. Promotor i recenzent zobowigzani sa do wypetnienia oraz zatwierdzenia w APD formularza oceny
stanowigcej recenzje pracy. Podpisane recenzje nalezy ztozy¢ w dziekanacie w terminie najpdznie;j
do 14 dni po egzaminie.

10.Po wpisaniu recenzji i nadaniu pracy w systemie APD statusu: Praca gotowa do obrony, dziekanat
potwierdza termin egzaminu obejmujacy dzien i doktadna godzing jego rozpoczecia. O terminie
egzaminu dziekanat zawiadamia mailowo studenta, cztonkéw komisji oraz zastepce ds. ksztatcenia.

11.Po otrzymaniu zawiadomienia o terminie egzaminu przewodniczacy komisji tworzy w kalendarzu
w ustudze Microsoft Teams spotkanie pt. ,,Egzamin dyplomowy [imi¢, nazwisko i (numer albumu
studenta)]”, na ktore zaprasza w roli wymaganych uczestnikow studenta oraz pozostatych
cztonkow komisji. Uczestnicy potwierdzajg niezwlocznie za pomoca ustugi Microsoft Teams
otrzymanie zaproszenia.

12.Przed egzaminem dziekanat przygotowuje protokot egzaminu, ktory przesyla mailowo
przewodniczacemu komisji.

13.Przewodniczacy zamieszCza W pliku zatgczonym do spotkania w ustludze MS Teams protokoét,
ktory w czasie egzaminu dyplomowego wypehniajg cztonkowie komisji.

14.Przewodniczacy drukuje protokot i podpisany niezwtocznie sktada w dziekanacie, gdzie podpisuja
go takze pozostali cztonkowie komisji w terminie nie pozniej niz 14 dni po egzaminie. Egzamin
uwaza si¢ za zakonczony po ztozeniu podpisow przez wszystkich cztonkow komisji.

15.Pracownicy posiadajacy stuzbowe komputery przenosne sg zobowigzani do ich uzytkowania
W czasie egzaminow. Nie zabrania si¢ uzywania wtasnych komputerow w celu przeprowadzenia
egzaminow zdalnych.

i

§7
1. W wyznaczonym terminie egzaminu przewodniczacy komisji inicjuje w ustudze Microsoft Teams
potaczenie cztonkéw komisji i studenta w drodze wideokonferencji odbywajacej si¢ w ramach
spotkania, o ktorym mowa w § 3 ust. 10, zwane dalej potaczeniem.



2. Po odebraniu potaczenia, a tym samym dotgczeniu do spotkania, o ktorym mowa w § 6 ust. 11,
przez studenta i wszystkich cztonkow komisji, jej przewodniczacy weryfikuje tozsamos$¢ studenta.

3. Przed przystapieniem do merytorycznej czgsci egzaminu przewodniczacy komisji wyjasnia
studentowi kwestie techniczne zwigzane z przebiegiem egzaminu, a takze konsekwencje
przerwania wideokonferencji (utraty potaczenia) przed jej zakonczeniem.

4. Jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do przerwania potaczenia pomig¢dzy czltonkami komisji albo
pomiedzy komisjg a zdajacym egzamin studentem, przewodniczacy komisji podejmuje decyzje czy
przebieg egzaminu do momentu przerwania polaczenia pozwala komisji oceni¢ egzamin i ustala:

a) zakonczenie egzaminu i wystawienie oceny lub
b) koniecznos¢ powtdrzenia egzaminu.

5. Utratg¢ polaczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzj¢ o jego powtdrzeniu odnotowuje sie
w protokole egzaminu.

6. Jesli komisja stwierdzi konieczno$¢ powtérzenia egzaminu wskutek jego przerwania, nastepuje
wznowienie procedury egzaminu dyplomowego w formie zdalnej zgodnie z § 6 ust. 1. Termin
egzaminu wyznacza dyrektor kolegium w porozumieniu z zastepca ds. ksztatcenia.

7. Przed zakonczeniem (potaczenia) przewodniczacy komisji informuje studenta o wyniku egzaminu
dyplomowego oraz o tym, ze egzamin uznaje si¢ za zakonczony po ztozeniu przez czionkow
komisji w dziekanacie dokumentacji i podpisoéw zgodnie z § 6, ust. 8, 9 i 14.

8. Przewodniczacy komisji rejestruje przebieg egzaminu w ustudze MS Teams. Nagranie mozna
usung¢ po 30 dniach od dnia egzaminu dyplomowego

§8

1. Przed odbiorem dyplomu ukonczenia studiow student, ktory przystgpowat do egzaminu w trybie
zdalnym, przesyta do dziekanatu albo sktada w nim osobiscie:

a) jeden egzemplarz pracy w wersji drukowanej (w postaci wydruku dwustronnego na kartach
formatu A4 w migkkiej oprawie), przeznaczony do teczki akt osobowych studenta;

b) o$wiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy, ktorego skan badz zdjecie wprowadzit przed
egzaminem do APD.

2. Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 1, powinno by¢ podpisane przez studenta i w sposéb trwaty
ztgczone z pracg. Tres¢ o§wiadczenia okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia Rektora Uniwersytetu
Kazimierza Wielkiego z dnia 9 grudnia 2019 r. w sprawie zasad sktadania i archiwizacji prac
dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) oraz sprawdzania
prac dyplomowych z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA).

3. Prace przeznaczong do zlozenia w dziekanacie student drukuje bezposrednio z APD, nie wczes$niej
niz po jej akceptacji w tym systemie przez promotora. Drukowanie pracy bezposrednio z APD
skutkuje wygenerowaniem unikatowych numeréw kontrolnych, ktore drukuja si¢ na kolejnych
stronach pracy.

§9
W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego
nieprzystapienia do egzaminu stosuje si¢ przepisy § 47 Regulaminu Studiow wprowadzonego
Uchwata Nr 92/2018/2019 Senatu UKW z dnia 25 kwietnia 2019 r., a po dniu 1 pazdziernika 2020 r.
zgodnie z paragrafem 50 Regulaminu Studiow wprowadzonego Uchwatg Nr 25/2019/2020 Senatu
UKW z dnia 26 kwietnia 2020 r.

§ 10
W sprawach dotyczacych szczegdétowych rozwigzan w zakresie organizacji 1 przebiegu sesji
egzaminacyjnej oraz egzamindw dyplomowych nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem decyzj¢
podejmuje dyrektor kolegium.



§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Jacek WozZny



